
moncompte.dawan.fr
MODE D'EMPLOI



Étape 1   Vous avez reçu ce mail ?  
Vous êtes au bon endroit ! 

La plateforme moncompte.dawan.fr est votre espace personnel formation. 

Cette plateforme vous permet de préciser vos besoins et vos attentes sur la formation
à laquelle vous allez participer.

Vous pourrez également y émarger vos jours de présence et exprimer votre ressenti sur la formation . 

AU DÉBUT 
de la formation

vos besoins
vos attentes

AU COURS 
de la formation

feuille
de présence

À LA FIN 
de la formation

feuille
d'évaluation

Étape 2   Qu'est-ce que
moncompte.dawan.fr ?
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Pour vous connecter à moncompte.dawan.fr, il vous faudra un identifiant et un mot de passe.

Comment trouver vos identifiants ?  
 

•  Pour vous simplifier la vie, nous faisons tout notre possible pour que votre identifiant soit identique  
à votre adresse mail

Comment créer votre mot de passe ?  
 

•  Vous pouvez le créer en accédant à la page « Générer mon mot de passe » 
à partir de la page de connexion de moncompte.dawan.fr

    

•  Attention ! Dans certains cas, votre identifiant peut être différent de l'adresse mail 
que vous avez transmise à Dawan. Il est conseillé de vérifier votre identifiant dans le dernier
mail que vous avez reçu.

identifiant1

1 2

mariedepalma@exemple.com

mariedepalma1405

2 mot de passe

Étape 3   Comment se connecter
à moncompte.dawan.fr ?
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•  Sur cette page, vous pourrez saisir votre identifiant inscrit dans le mail que vous aurez reçu 
(pour rappel, votre identifiant peut être l'adresse mail transmise à Dawan pour communiquer 
avec vous, par exemple : mariedepalma@exemple.com ou, dans certains cas, un identifiant 
créé par l'équipe de Dawan : maridepalma1405)     

•  Vous recevrez un mail sur votre adresse mail transmise à Dawan
Une fois le mail reçu, vous y trouverez un lien qui vous permettra d'accéder à l'espace de ré-initialisation 
afin de changer votre mot de passe. 

***********

***********
***********

•  Une fois le mot de passe défini, vous pourrez vous connecter avec votre identifiant et votre mot 
de passe sur moncompte.dawan.fr

•  Conseils pour la création de votre mot de passe :  
 
• facilement mémorisable afin que vous n’ayez ni à le noter, ni à l’enregistrer 

• difficilement devinable par quelqu’un qui vous connaît (par exemple : éviter les prénoms 
ou années de naissance de vos enfants) 

• difficilement « forçable » par un robot, utiliser quelque chose de long. À partir de 16
caractères, la sécurité devient acceptable, mais plus c’est long, plus c’est sécurisé !

***********

mémorisable

unique et original

plusieurs caractères
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Des difficultés à accéder
à votre espace personnel ? 

Nos formateurs et formatrices
sont là pour vous donner 

un coup de main ! 
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Une fois connecté à moncompte.dawan.fr, vous arrivez sur cette page d'accueil.  
En cliquant sur ces 3 icônes, vous serez redirigé vers les pages des 3 catégories en question. 

Vous aurez à remplir ces 3 catégories à différents moments de la formation :

1 2 3

AU DÉBUT 
de la formation

vos besoins
vos attentes

AU COURS 
de la formation

feuille
de présence

À LA FIN 
de la formation

feuille
d'évaluation

1 2 3

Étape 4   Que faire une fois connecté
à moncompte.dawan.fr ?

Au début de la formation : vous pouvez préciser vos besoins et vos attentes sur la formation à laquelle
 vous allez participer. 

remplir vos besoins et attentes1

• Au cours de la formation : vous aurez à signer votre feuille de présence. 
Pour cela, vous avez la possibilité de charger une signature depuis votre ordinateur. 

2 signer votre feuille de présence
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• Une fois votre signature enregistrée, vous pourrez accéder à votre feuille de présence qu'il faudra 
émarger après chaque journée de formation. Votre signature enregistrée vous sera proposée 
automatiquement afin de signer votre feuille de présence. 

• Mais vous avez également la possibilité de dessiner votre signature dans une case dédiée. 3 remplir votre feuille d'évaluation

• En fin de formation : Vous aurez à remplir votre feuille d'évaluation. 
Les feuilles d'évaluation vous permettent d'exprimer votre ressenti sur la formation.

• Vous aurez à évaluer : l'environnement de travail, le déroulé du cours, l'adéquation de la formation 
à vos besoins ainsi que le formateur sur une échelle allant d'excellent à passable.  
Vous avez également la possibilité de remplir des commentaires dans chaque catégorie. 
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Bonne formation 
avec Dawan ! 


